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KORACI ZA OSNIVANJE PODUZECA

Sedam koraka za osnivanje Vaseg poduzeca s jednim vlasnikom

1. Financijsko i pravno savjetovanje te savjetovanje za osnivace

u servisu za osnivace i/ili u strucnim odjelima odnosno strucnim grupama Vase gospodarske komore.
Online-prijava obrta: U vezi moguce online-prijave obrta molimo kontaktirajte servis za osnivace Vase
gospodarske komore.

2. Izjava o novom osnivanju odnosno prijenosu poduzeca

Odredene naknade, doprinosi i takse u vezi s novim osnivanjem ili s prijenosom poduzeca (besplatnim ili
uz nadoknadu) se ne naplacuju. Pretpostavka za ovo je izjava o novom osnivanju ili prijenosu poduzeca
na za to predvidenim formularima (NeuF6 1 kod novog osnivanja; NeuF6 3 kod prijenosa poduzeca).
Molimo da Vam izjavu izda Vasa gospodarska komora. Kontaktna mjesta u gospodarska komori su servis
za osnivace, strucne grupe odnosno udruge i uredi gradskih kotara / regionalni uredi. Tamo cete takoder
dobiti formulare.

3. Prijava obrta
Kod prijave obrta potrebni su Vam slijedeéi dokazi:

3.1 Kada sami podnosite dokaz o osposobljenosti (npr. majstorski ispit itd):

e Putovnica

e Uvjerenje o nekaznjavanju zemlje podrijetla za osobe, koje ne Zive u Austriji ili Zive manje od
pet godina

e Dokaz o osposobljenosti (npr. diploma o polozenom majstorskom ispitu odnosno o
osposobljenosti, Skolske svjedodzbe ili reference) ili utvrdena osobna osposobljenost (izuzev
kod slobodnih obrta - ovdje nisu potrebni nikakvi dokazi o osposobljenosti)

e Dokaz o nastanjenju odnosno dozvola boravka za samostalno privredivanje kod osoba koje nisu
EU-gradani

3.2 Sami ne posjedujete dokaz o osposobljenosti, ve¢ postavljate tehnickog direktora (zaposlen u
poduzecéu najmanje 20 sati u tjednu):
Za prijavu obrta potrebno Vam je:
e Putovnica
e Uvjerenje o nekaznjavanju zemlje podrijetla za osobe koje ne Zive u Austriji ili Zive manje od
pet godina
e Potreban dokaz o nastajenju kod osoba koje nisu EU-gradani

Za tehnickog direktora:

e Putovnica

e Uvjerenje o nekaznjavanju zemlje podrijetla za osobe koje ne zive u Austriji ili Zive manje od
pet godina

e Potvrda socijalnog osiguranja (Gebietskrankenkasse - GKK) o prijavi kao zaposlenik za najmanje
20 sati u tjednu kod osobe koja prijavljuje samostalnu djelatnost

o Dokaz o osposobljenosti (npr. diploma o polozenom majstorskom ispitu odnosno o osposobljenosti
itd.)



® |zjava tehnickog direktora o njegovoj djelatnosti u poduzecu (formular). Osoba koja prijavljuje
samostalnu djelatnost i tehnicki direktor ne smiju biti iskljuceni iz vrSenja obrta (§ 13 Zakona
o obrtu).
S prijavom obrta Vi postajete ¢lan gospodarske komore s odgovarajucom obvezom placanja clanarine.
Tocnije informacije Cete dobiti u gospodarskoj komori Vase savezne pokrajine.

4, Regionalni fond zdravstvenog osiguranja (GKK)

Suradnike morate prijaviti prije njihovog zaposlenja (pocetak djelatnosti) kod nadleznog regionalnog
fonda zdravstvenog osiguranja.

Ukoliko zaposljavate tehnickog direktora, morate ga prijaviti prije prijave obrta kod GKK (moguce s
u¢inkom prijave obrta), jer se sluzbi za obrt mora predociti potvrda GKK o radnom odnosu.

5. Zavod za socijalno osiguranje privatnih poduzetnika

Prijava kod socijalnog osiguranja privatnih poduzetnika potrebna je jos za vrijeme prvog mjeseca.
MozZete je izvrsiti takoder i u okviru prijave obrta kod upravne sluzbe gradskih kotara na automatski
potpomognuti nacin. Sluzba ce proslijediti prijavu socijalnom osiguranju.

6. Porezna uprava

Za vrijeme prvog mjeseca prijavite Vasu obrtnicku djelatnost kod porezne uprave i podnesite zahtjev za
porezni broj. Prijava poreznoj upravi se moze izvrsiti i u okviru prijave obrta kod upravne sluzbe
gradskih kotara. Ista e proslijediti prijavu poreznoj upravi.

7. Op¢ina/Grad

Molimo imajte u vidu: kod djelatnosti koje se obi¢no ne izvrsavaju u stanovima/stambenim kucama (npr.
trgovina, zanati, ugostiteljstvo) za izabrano mjesto poslovanja poduzeca potreban Vam je plan
prostornog uredenja i dozvola za gradnju (uporabna dozvola).

Ukoliko zaposljavate zaposlenike, morate o tome obavijestiti opc¢inu odnosno grad (komunalni porez).

Devet koraka osnivanja otvorenog drustva (OG) odnosno komanditnog drustva (KG).

1. Financijsko i pravno savjetovanje te savjetovanje za osnivace
u servisu za osnivace i/ili u strucnim odjelima odnosno stru¢nim grupama Vase gospodarske komore

Online-prijava obrta: U vezi moguce online-prijave obrta molimo kontaktirajte servis za osnivace Vase
gospodarske komore.

2. Izjava o novom osnivanju odnosno prijenosu poduzeca

Odredene naknade, doprinosi i takse u vezi s novim osnivanjem ili s prijenosom poduzeca (besplatnim ili
uz nadoknadu) se ne naplacuju. Pretpostavka za ovo je izjava o novom osnivanju ili prijenosu poduzeca
na za to predvidenim formularima (NeuFo 1 kod novog osnivanja; NeuF6 3 kod prijenosa poduzeca).
Molimo da Vam izjavu potvrdi Vasa gospodarska komora. Kontaktna mjesta u privrednoj komori su servis
za osnivace, strucne grupe odnosno udruge i uredi gradskih kotara / regionalni uredi. Tamo cete takoder
dobiti formulare.

3. Ugovor o osnivanju drustva

Otvoreno/Komanditno drustvo (OG/KG) se osniva ugovorom o osnivanju drustva (najmanje dvije osobe),
za koji ne vaZe posebne formalnosti i koji mozete zakljuciti usmeno ili pismeno. Medutim zbog
dokazivanja mi preporucamo pismeni ugovor npr. uz sudjelovanje odvjetnika.

4. Upis u sudski registar tvrtki/Zahtjev za upis
Otvoreno drustvo/Komanditno drustvo nastaje tek s upisom u sudski registar tvrtki. Clanovi drustva
mogu sami sastaviti zahtjev za upis u sudski registar tvrtki.
Potpise na zahtjevu treba medutim ovjeriti od strane javnog biljeznika ili ovjeriti sudski (opcinski sud).
Za upis u sudski registar tvrtki potrebni su slijedec¢i dokumenti:

e Ugovor o osnivanju drustva (ukoliko postoji; nije neophodno, ali se preporuca)

e Probe potpisa svih organa koji su ovlasteni za zastupanje (¢lanovi drustva koji osobno odgovaraju)

ovjereni od strane javnog biljeznika ili opéinskog suda.



| u slucaju postojanja ugovora o osnivanju drustva, u zahtjevu za upis drustva u sudski registar tvrtki
potrebni su slijededi podaci:
e Tvrtka (Komanditori) se ne smiju pojaviti u nazivu tvrtke, obvezno se vodi pravni dodatak OG
odnosno KG.
Imovinski ulog pojedinih komanditora.
Sjediste drustva i poslovna adresa koja je mjerodavna za drustvo
Ime podruznice
Imena, datumi rodenja i adrese clanova drustva
Ukoliko svi odgovorni ¢lanovi drustva nisu ovlasteni za potpis, ovo treba upisati u sudski registar
tvrtki.
Pravilo zastupanja
e Dan zakljucenja ugovora o drustvu
e Kod drzavljana trecih drzava (nisu EWR-gradani) potrebna je dodatno dozvola boravka i valjana
jednogodisnja dozvola za zaposljavanje odnosno petogodisnja radna dozvola od osobno
odgovornih ¢lanova drustva (Beschaftigunsbewilligung ili Befreiungsschein) (zadnji uvjet vazi
takoder za gradane novih EU-zemalja uz izuzetak za drzavljane Republike Malte i Cipra).

5. Prijava obrta
Za prijavu obrta potrebni su slijede¢i dokumenti:
e Putovnica svih osoba s mjerodavnim utjecajem (osobno odgovorni ¢lanovi drustva ili komanditori
s posebnim rukovodilackim ovlastenjima i sl.)
e lIzvadak iz sudskog registra tvrtki
e Uvjerenje o nekaznjavanju zemlje podrijetla od tehnickog direktora, ukoliko isti ne zivi u Austriji
ili zivi u Austriji manje od pet godina
e lzjava o nepostajanju razloga za iskljucenje od vrsenja obrta zbog insolvencije ili prethodnih
osuda (8 13 Zakon o obrtu) i to od svih osoba s mjerodavnim utjecajem (osobno odgovorni
¢lanovi drustva ili komanditori s posebnim rukovodilackim ovlastenjima i sl.)
Za tehnickog direktora uz to su potrebni:
e Putovnica
e Potvrda socijalnog osiguranja (GKK) o prijavi kao zaposlenika za najmanje 20 sati u tjednu (nije
potrebno, kada je tehnicki direktor osobno odgovorni ¢lan drustva)
Dokaz o strucnosti (npr. diploma o poloZzenom majstorskom ispitu, o osposobljenosti, Skolske
svijedodzbe ili reference) ili utvrdena osobna osposobljenost (izuzev kod slobodnih obrta)

Izjava tehnickog direktora o njegovoj djelatnosti u poduzecu (formular). Tehnicki direktor, ali
takoder i svi osobno odgovorni ¢lanovi drustva ne smiju biti iskljuceni od vrSenja obrta (§ 13
Zakon o obrtu).

S prijavom obrta Vi postajete ¢lan gospodarske komore s odgovaraju¢om obvezom plac¢anja clanarine.

Tocnije informacije Cete dobiti u gospodarskoj komori Vase savezne pokrajine.

6. Regionalni fond zdravstvenog osiguranja (GKK)

Suradnike morate prijaviti prije njihovog zaposlenja (pocetak djelatnosti) kod nadleznog regionalnog
fonda zdravstvenog osiguranja.

Ukoliko zaposljavate tehnickog direktora, morate ga prijaviti prije prijave samostalne djelatnosti kod
GKK (moguce s ucinkom prijave obrta), jer se sluzbi za obrt mora predociti potvrda GKK o radnom
odnosu.

7. Zavod za socijalno osiguranje privatnih poduzetnika

Svi ¢lanovi OG kao i osobno potpuno odgovorni ¢lanovi drustva KG (komplementari) su obvezno osigurani
u socijalnom osiguranju privatnih poduzetnika (GSVG). Osiguranici se moraju u roku od jednog mjeseca
javiti kod zavoda za socijalno osiguranje privatnih poduzetnika. Prijava socijalnom osiguranju se moze
predati i u okviru prijave obrta kod upravne sluzbe gradskih kotara na automatski nacin. Ista ¢e
proslijediti prijavu socijalnom osiguranju.

8. Porezna uprava

Za vrijeme prvog mjeseca prijavite Vasu obrtnicku djelatnost kod porezne uprave i podnesite zahtjev za
porezni broj za ¢lana/clanove drustva i drustvo. Prijava poreznoj upravi se moze izvrsiti i u okviru obrta
kod upravne sluzbe gradskih kotara. Ista ¢e proslijediti prijavu poreznoj upravi.

9. Opcina/Grad

Molimo imajte u vidu: kod djelatnosti koje se obi¢no ne izvrsavaju u stanovima/stambenim ku¢ama (npr.
trgovina, zanati, ugostiteljstvo) za izabrano mjesto poslovanja poduzeca potreban Vam je plan
prostornog uredenja i dozvola za gradnju (upotrebna dozvola).



Ukoliko zaposljavate zaposlenike, morate o tome obavijestiti opc¢inu odnosno grad (komunalni porez).

Jedanaest koraka za osnivanje drustva s ograni¢enom odgovornosti

1. Financijsko i pravno savjetovanje te savjetovanje za osnivace
u servisu za osnivace i/ili u struc¢nim odjelima odnosno strucnim grupama Vase gospodarske komore.

Online-prijava obrta: U vezi moguce online-prijave obrta molimo kontaktirajte servis za osnivace Vase
gospodarske komore.

2. Izjava o novom osnivanju odnosno prijenosu poduzeca

Odredene naknade, doprinosi i takse u vezi s novim osnivanjem ili s prijenosom poduzeca (besplatnim ili
uz nadoknadu) se ne naplacuju. Pretpostavka za ovo je izjava o novom osnivanju ili prijenosu poduzeca
na za to predvidenim formularima (NeuF6 1 kod novog osnivanja; NeuF6 3 kod prijenosa poduzeca).
Molimo da Vam izjavu potvrdi Vasa gospodarska komora. Kontaktna mjesta u gospodarskoj komori su
servis za osnivace, strucne grupe odnosno udruge i uredi gradskih kotara/regionalni uredi. Tamo cete
takoder dobiti formulare.

3. Ugovor o osnivanju drustva
Osnivaci - moze takoder biti jedan osnivac - sacinjavaju ugovor o drustvu u obliku javnobiljeznickog
akta.

4. RjesSenje clanova drustva

Postavljanje direktora i ovlastenje za zastupanje (pojedinacno, zajedno, eventualno i s prokuristom
[organa]) izuzev ukoliko to vec nije uslijedilo u ugovoru o drustvu. Ovdje mozete na vazne razloge
ograniCiti opoziv postavljanja direktora od strane generalnog odbora u ugovoru o drustvu. S tim u vezi
povezani zapisnik generalnog odbora moze biti privatno sacinjen ili ovjeren od strane javnog biljeznika.
Medutim direktori (najmanje jedan) ne moraju biti ¢lanovi d.o.o.

5. Potvrda banke
Uplata osnovnog kapitala (najmanji osnovni kapital iznosi 35.000,- EUR, od toga se uplacuju najmanje
17.500,- EUR) na konto drustva za slobodno raspolaganje direktora.

6. Upis u sudski registar tvrtki/Zahtjev za upis
Slijedeci dokumenti su Vam potrebni za ovjereni upis u sudski registar tvrtki (zahtjev mora takoder biti
ovjeren):
e Ugovor o drustvu kao javnobiljeznicka isprava
e Ovjereno rjesenje ¢lanova drustva o postavljanju direktora (ovjera od strane javnog biljeznika ili
opcinskog suda)
e Potvrda banke
e Proba potpisa direktora (ovjeren od strane javnog biljeznika ili opéinskog suda)
e Potvrda porezne uprave o izmirenim poreznim obvezama za takse i porez na promet (pla¢anje
poreza za drustvo)

7. Prijava obrta
Za prijavu obrta potrebni su slijede¢i dokumenti:

e Putovnica svih osoba s mjerodavnim utjecajem (direktori, clanovi drustva s vec¢inskim udjelom,
¢lanovi drustva s manjinskim udjelom, ali posebnim pravima suodlucivanja ili posebnim
rukovodilackim ovlastenjima i sl.)

e lzvadak iz sudskog registra tvrtki

e Uvjerenje o nekaznjavanju zemlje podrijetla od tehnickog direktora i svih clanova drustva s
mjerodavnim utjecajem na rukovodenje, ukoliko isti ne Zivi u Austriji ili Zivi u Austriji manje
od pet godina

e lzjava o nepostojanju razloga za iskljucenje od vrsenja obrta svih osoba s mjerodavnim
utjecajem (direktori, ¢lanovi drustva s veéinskim udjelom, ¢lanovi drustva s manjinskim
udjelom, ali posebnim pravima suodlucivanja ili posebnim rukovodilackim ovlastenjima i sl.)

Za tehnickog direktora pored toga potrebno je:



Putovnica

Potvrda socijalnog osiguranja (GKK) o prijavi kao zaposlenika za najmanje 20 sati u tjednu (nije
potrebno, kada je tehnicki direktor takoder komercijalni direktor)

Dokaz o strucnosti (npr. diploma o poloZzenom majstorskom ispitu odnosno o osposobljenosti,
skolske svjedodzbe ili reference) ili utvrdena osobna osposobljenost (izuzev kod slobodnih
obrta)

Izjava tehnickog direktora o njegovoj djelatnosti u poduzecu (formular). Tehnicki direktor,
komercijalni direktor kao i vecinski ¢lanovi drustva ne smiju biti iskljuceni od vrsenja obrta (§
13 Zakon o obrtu).

S prijavom obrta Vi postajete ¢lan gospodarske komore s odgovaraju¢om obvezom placanja ¢lanarine.

Tocnije informacije cCete dobiti u gospodarskoj komori Vase savezne pokrajine.

8. Regionalni fond zdravstvenog osiguranja (GKK)

Suradnike morate prijaviti prije njihovog zaposlenja (pocetak djelatnosti) kod nadleznog regionalnog
fonda zdravstvenog osiguranja. Ukoliko zaposljavate tehnickog direktora, morate ga prijaviti prije
prijave obrta kod GKK (moguce s u¢inkom prijave obrta), jer se sluzbi za obrt mora predoditi potvrda
GKK o radnom odnosu.

9. Zavod za socijalno osiguranje privatnih poduzetnika

Za vrijeme prvog mjeseca morate prijaviti clanove drustva koji su ovlasteni za rukovodenje kod Zavoda
za socijalno osiguranje za privatne poduzetnike, izuzev ukoliko ste u ovoj funkciji ve¢ osigurani prema
ASVG (ASVG-osiguranje je znatno skuplje od GSVG-osiguranja). Prijava socijalnom osiguranju se moze
predati i u okviru prijave obrta kod upravne sluzbe gradskih kotara na automatski nacin. Ista ¢e
proslijediti prijavu socijalnom osiguranju.

10. Porezna uprava

Za vrijeme prvog mjeseca prijavite Vasu obrtnicku djelatnost kod porezne uprave i podnesite zahtjev za
porezni broj za ¢lana/¢lanove drustva i drustvo. Prijava poreznoj upravi se moze izvrsiti i u okviru obrta
kod upravne sluzbe gradskih kotara. Ista ¢e proslijediti prijavu poreznoj upravi.

11. Op¢ina/Grad

Molimo imajte u vidu: kod djelatnosti koje se obi¢no ne izvrsavaju u stanovima/stambenim ku¢ama (npr.
trgovina, zanati, ugostiteljstvo) za izabrano mjesto poslovanja poduzeca potreban Vam je plan
prostornog uredenja i dozvola za gradnju (uporabna dozvola).

Ukoliko zaposljavate zaposlenike, morate o tome obavijestiti opéinu odnosno grad (komunalni porez).



GLOSAR OSNIVANJE PODUZECA

Boravisni naslov/Dozvola za nastanjenje: nisu potrebni za EWR/EU gradane - ovdje se izdaje samo
jedna potvrda o prijavi od strane policije za strance povjerenistva gradskog kotara
(Bezirkshauptmannschaft) odnosno ureda doti¢ne zemaljske vlade (Amt der Landesregierung).

Direktor: Komercijalni direktori (handelsrechtliche Geschaftsfiihrer) su organi ovlasteni za rukovodenje
i zastupanje d.o.o0. Oni vode poslove drustva unutar poduzeca i zastupaju drustvo prema vani. Kod
drustava kapitala za direktora se mogu postaviti takoder osobe koje nisu ¢lanovi drustva (suradnici).
Clanovi drustva takoder mogu postati direktori. Za direktore se mogu imenovati samo fizicke osobe.
Posebna kvalifikacija direktora nije uvjet.

Dokaz o osposobljenosti/ Osobna osposobljenost: Za izvrSavanje odredenih obrta (npr. stolar,
ugostiteljstvo, pekar, elektrotehnika, itd.) propisan je dokaz o osposobljenosti. Uvjeti su utvrdeni
jednim propisom. Ukoliko se uvjeti ne ispune (npr. Skolovanje u inozemstvu), kod sluzbe za obrt se moze
zahtijevati osobno osposobljavanje.

Dozvola za postrojenje: Dozvola za postrojenje je potrebna za mnoge obrtne djelatnosti (npr.
radionica, gostionica, hotel, parkirno mjesto, prodajni lokal). Nadlezna sluzba je sluzba za obrt
(povjerenistvo gradskih kotara ili magistrat) mjesta poslovanja.

Drustvo ogranic¢ene odgovornosti (d.o.0.) (Gesellschaft mit beschréankter Haftung - GmbH): D.o.o. je
drustvo kapitala. Minimalni osnovni kapital iznosi € 35.000,-- minimalni gotovinski ulog € 17.500,--
D.o.0. ugovor mora biti zakljucen uz javnog biljeznika. Drustvo nastaje s upisom u sudski registar tvrtki.
Ukoliko se drustvo Zeli baviti obrtnom djelatnosc¢u, potrebno je ovlastenje za bavljenje obrtom koje
glasi na d.o.o. Neophodan je tehnicki direktor (gewerberechtlicher Geschaftsfuhrer).

Generalni direktor: Generalni direktor odgovara poduzecu za struc¢no besprijekorno izvrsavanje
djelatnosti. Odgovoran je sluzbi za obrt za pridrzavanje propisa o obrtu kao izmedu ostalog za vrijeme
otvaranja i istaknutost cijena. Upravnu kaznu (kod prekrsaja) koja mu je izrecena mora sam snositi.

Ime tvrtke: Tvrtka je uvijek ime poduzeca upisano u sudski registar tvrtki. Ne smije zbunjivati. Ovo ime
se mora koristiti na svim poslovnim dokumentima (pisma, formulari racuna i naloga, itd.).

Knjigovodstvo/ Prikaz prihoda i rashoda: Poduzetnik je obvezan sakupljati racune i voditi evidenciju.
Za prihod do € 400 000,-- u pravilu se vodi prikaz prihoda i rashoda (moguénost pausaliziranja izdataka
poduzeca). Trebaju se voditi prihodi, rashodi, knjiga ulaza robe, popis uredaja (sadrzi npr. racunalo,
uredski namjestaj, itd.) i knjigu voznji.

Komanditno drustvo (Kommanditgesellschaft - KG): Komanditno drustvo se sastoji od najmanje 2
¢lana drustva. Jednog osobno odgovornog clana drustva (komplementar) i jednog clana drustva koji
odgovara ograni¢enim novéanim ulogom (komanditor). Ugovor o drustvu ne mora imati odredeni oblik.
Za njega nije potreban javni biljeznik. Drustvo mora biti upisano u sudski registar tvrtki.

Mjesto boravka: Za prijavu obrta kao pojedinacni poduzetnik potrebno je mjesto stanovanja u Austriji.
Ne mora biti glavho mjesto boravka (dovoljno je sporedno mjesto boravka).

Mjesto poslovanja: Svako ovlastenje za bavljenje obrtom mora imati mjesto poslovanja. Kod obrtnih
djelatnosti, koje nisu Ciste uredske djelatnosti, vidi toc¢ku ,,Dozvola za postrojenje“.

Osnova minimalnog doprinosa socijalnom osiguranju: Doprinosi socijalnom osiguranju zavise od
rezultata tvrtke (prihod minus izdaci tvrtke). Kod novih osnivaca, osobe koja nikada nisu bila samostalno
osigurana odnosno obvezno osigurana u socijalnom osiguranju za privatne poduzetnike (s doprinosima za
zdravstveno i mirovinsko osiguranje), osnova minimalnog doprinosa iznosi mjesecno € 537,78 (2008). Od
toga se iznova obracunava 15,75% mirovinskog osiguranja, 7,56% zdravstvenog osiguranja kao i 1,53%
otpremnine. To donosi ukupni iznos ukljucujuci pausalni doprinos za osiguranje od nezgode (€ 91,80) u
visini od € 1.700,64. Ukoliko utvrdena dobit prekoraci ovu osnovu minimalnog doprinosa, doprinosi se
naknadno obracunavaju.

Otvoreno drustvo (Offene Gesellschaft - OG): OG je drustvo osoba s najmanje 2 osobno odgovorna
¢lana drustva. Ugovor o drustvu ne mora imati odredeni oblik. Za njega nije potreban javni biljeznik.
Drustvo mora biti upisano u sudski registar tvrtki.

Poduzece s jednim vlasnikom: Pojedinacni poduzetnik odgovara sa svojom privatnom imovinom za
dugove poduzeca. Dobit pripada zbog toga samo pojedinacnom poduzetniku.



Porez na prihod: Porez na prihod se placa za zaradenu dobit koja se utvrdi uz pomoc potrebnih
evidencija (npr. racunanje prihoda-rashoda). Porezna stopa je izmedu 0% i 50%.

Porez na promet: Porez na promet, takoder nazvan porez na dodanu vrijednost, placa se u pravilu za
sve isporuke i poslove koje poduzece izvrsi u zemlji. U vecini slu¢ajeva porez na dodanu vrijednost
iznosi 20% netto naknade. Pored toga postoji smanjena porezna stopa (10%) npr. za zivezne namirnice i
knjige.

Porez za korporacije: Porez za korporacije je porez na prihod od drustava kapitala. On iznosi
jedinstveno 25% od bilansne dobiti.

Porezi: npr. porez na prihod, porez na promet, porez za korporacije, porez na placu, itd.

Porezna uprava (Finanzamt): Porezna uprava je sluzba u kojoj se rjesavaju sva porezna pitanja (npr.
porez na dodanu vrijednost, porez na prihod, porez za korporacije (kod d.o.0.) dodatni troskovi na placu
za suradnike).

Porezni savjetnik/Knjigovoda: Porezni savjetnici ili samostalne knjigovode pomazu kod evidencija i
obavljanja svih poreznih pitanja kao npr.: prijava poreza na prihod,prijava poreza na dodanu vrijednost,
knjigovodstvo, itd.

Potvrda o prijavi: EWR/EU gradani koji borave duze od 3 mjeseca u Austriji moraju imati potvrdu o
prijavi, ukoliko Zele uzivati slobodu kretanja. Sluzba koja izdaje potvrdu je policija za strance odnosno
ured doticne zemaljske vlade (nadleznost se odreduje prema mjestu stanovanja)

Pravila za mala poduzeca: Ukoliko godisnji prihodi iznose ispod € 30.000,-- bez poreza na promet,
poduzece je pod odredenim uvjetima oslobodeno placanja poreza na dodanu vrijednost. Poduzece u
ovom sluc¢aju medutim ne smije pretporez (u izdacima sadrzan porez na dodanu vrijednost).

Pravni oblici: Poduzece s jednim vlasnikom, OG, KG, d.o.o0., itd.
Prijava boravka: Sluzba za prijave izdaje prijavu boravka kao dokaz mjesta boravka.

Prijevodi inozemnih dokumenata: Za predocenje dokumenata (npr. inozemne Skolske potvrde i dokazi
o praksi, uvjerenja o nekaznjavanju, itd.) kod nadleznih sluzbi potrebni su prijevodi sudskog tumaca.

Putovnica: Dokaz identiteta kod osnivanja poduzeda (prijava obrta).

Racun: Obiljezja racuna su: Naziv i adresa poduzeca i primaoca. Koli¢ina i naziv izvrsenog posla,
vrijeme isporuke ili posla, naknada, porez na dodanu vrijednost i stopa poreza na dodanu vrijednost,
datum izdavanja racuna, tekudi broj racuna, vlastiti PDV-broj. Kod racuna ¢iji ukupni iznos (netto +
porez na dodanu vrijednost) prekoracuje 10.000,-- €, takoder treba navesti PDV-broj primaoca posla.

Radni odnos: Radni odnos se moze zasnovati kao radnik (npr. manuelni poslovi) ili kao sluzbenik (npr.
trgovacke djelatnosti - uredski poslovi). Zaposlenik je vezan za radno vrijeme tvrtke, utvrdeno radno
mjesto i upute. Kod zaposljavanja zaposlenika potrebno je imati u vidu zakonska pravila i pravila iz
kolektivnih ugovora.

Sloboda nastanjivanja i sloboda pruzanja usluga: Sloboda nastanjivanja omogucava osnivanje
poduzeca ili osnivanje drustva i izvrSavanje jedne obrta u svakoj EWR/EU zemlji ¢lanici. Na osnovu
slobode pruzanja usluga, djelatnosti naru¢ene u domovini se mogu izvrsavati u Austriji. Medutim za to je
potreban dokaz o osposobljenosti propisan u Austriji/prema EU-smjernicama.

Socijalno osiguranje: Kao vrsilac obrta obvezno ste osigurani u socijalnom osiguranju za privatne
poduzetnike. (Zdravstveno, mirovinsko osiguranje i osiguranje od nezgode, otpremnina novo) visina
doprinosa i obracun vidi pod “Osnova minimalnog doprinosa socijalnom osiguranju“.

Subvencije/Neufog (Neugrindungs-Forderung)- Subvencije za nove osnivace: osnivaci poduzeca su pod
odredenim uvjetima oslobodeni raznih naknada i taksi na osnovu Zakona o subvencioniranju novih
osnivaca. Kod pitanja o ostalim subvencijama, kao npr. investicione subvencije, unaprijedivanje
Skolovanje i daljeg Skolovanja itd. molimo raspitajte se u gospodarskoj komori koja je za Vas nadlezna
(savezna pokrajina u kojoj se poduzece osniva).

Sudski registar tvrtki (Firmenbuch): Sudski registar tvrtki je sluzba u kojoj se moraju registrirati sva
drustva (drustva osoba OG i KG, drustva kapitala npr. d.o.0.). Od sije¢nja 2007 pojedinacna poduzeca se
takoder mogu upisati u sudski registar tvrtki.



Suradnici: Poduzece moze zaposljavati suradnike. Prijava ovih suradnika kod regionalnog fonda
zdravstvenog osiguranja mora slijediti na dan pocetka rada. Zaposlenici se takoder prijavljuju poreznom
uredu. U mnogim samostalnim obrtima radni odnosi i placanje je regulirano kolektivnim ugovorom.

Uvjerenje o nekaznjavanju: Kod osnivanja poduzeca uvjerenje o nekaznjavanju mora biti predoc¢eno
nadleznoj sluzbi za obrt. Ne smije biti starije od 3 mjeseca i mora biti prevedno od strane sudskog
tumaca.

Vrste obrta:

Slobodni obrt (freies Gewerbe): Za vrsenje slobodnog obrta nije potreban dokaz o odredenoj
osposobljenosti (Skolovanje, ispit, itd.). Opéi uvjeti (napunjena 18. godina Zivota, EWR/EU-
drzavljanstvo, neporocnost, odgovarajuci boravisni naslov za drzavljane trecih drzava) takoder trebaju
biti ispunjeni. Djelatnost se moZe izvrsavati od trenutka prijave obrta.

Obrti kod kojih postoji pravilnik (reglementiertes Gewerbe): Za izvrSavanje obrta kod kojeg postoji
pravilnik potreban je propisani dokaz o osposobljenosti. (vidi takoder pod dokaz o osposobljenosti)
Sluzba za obrt (Gewerbebehdrde): Sluzba za obrt je nadleZna sluzba za sva pitanja u vezi prava na
bavljenje samostalnom djelatnoséu (Gewerberecht), prijave obrta, dozvole za postrojenja, osobno
osposobljenje, itd.

Sluzbe za obrt su povjerenistva gradskih kotara (Bezirkshauptmannschaften - u gradskim opc¢inama
jedne savezne pokrajine) ili magistrati (Magistrate - u gradovima).

Zaposlenje do granice zarade do koje se ne plac¢aju doprinosi: je zaposlenje koje podlijeze radnom
pravu (npr. minimalna placa prema kolektivnom ugovoru, posebna placanja, isplata place u slucaju
bolesti, itd.) ali se zbog visine placene mjesecne place ne smiju prekoraditi granice zarade do koje se ne
placaju doprinosi od € 349,01 brutto mjesecno (2008).

Zaposlenje stranaca: Strani zaposlenici s drzavljanstvom drzZave koja je pristupila Europskoj Uniji
01.05.2004. godine ili kasnije, mogu se zaposliti u austrijskom poduzecu samo uz dozvolu u skladu sa
Zakonom o zaposljavanju stranaca.

Zemaljski sud/Trgovacki sud/Registarski sud: Sluzbe koje su nadlezne za upise u sudske registre tvrtki

Ovaj informativni letak je nastao u suradnji svih gospodarskih komora. Ukoliko imate pitanja, molimo obratite se gospodarskoj komori u Vasoj saveznoj
Pokrajini. Bec, Tel. br.: (01) 51450-0, Donja Austrija, Tel. br.: (02742) 851-0, Gornja Austrija, Tel. br.: 05 90 909-0, Gradi$¢e, Tel. br.: 05 90 907-0,
Stajerska, Tel. br.: (0316) 601-406, Koruska, Tel. Nr.: 05 90 904-0, Salzburg, Tel. br.: (0662) 8888-0, Tirol, Tel. br.: 05 90 905-0,

Vorarlberg, Tel. br.: (05522) 305-0

Napomena! Ove informacije mozete naci i na internetu pod www.gruenderservice.at

Servis za osnivace gospodarske komore Austrije. Kopiranje, umnozavanje i distribucija bilo koje vrste je dozvoljena samo uz izri¢itu suglasnost gospodarskih
komora Austrije. UnatoC pazljivoj obradi za izdanje se ne preuzima odgovornost a odgovornost autora ili gospodarskih komora Austrije je isklju¢ena.



